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AVVISO  PUBBLICO FORNITURA DI SERVIZI 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Visto il D.I. n. 44 dell’01/02/2001 e in particolare l’articolo  33 

 Vista la delibera dei competenti Organi Collegiali  

 Visto il Regolamento d’Istituto riguardante gli acquisti di beni e fornitura di servizi in economia  

 Considerato che per la realizzazione di un diario scolastico dell’Istituto per l a.s. 2015/2016 
si rende necessario procedere all’individuazione dei contraenti cui conferire l’incarico di 
stampare tale diario scolastico  
 

RENDE NOTO  
che è aperta  la selezione per la fornitura di SERVIZI IN ECONOMIA 

e precisamente: 
 

Stampa di un diario scolastico personalizzato con le seguenti caratteristiche: 
 

Formato:  15x21 cm chiuso 
Carta:  usomano gr. 80 
Confezione: filo refle 
Copertina: plastificata con sovracoperta in pvc 
Stampa:    colorata 
 
Grafica e impaginazione.: A carico dell’esecutore 

 La scuola fornirà materiale di: testo, disegni degli alunni, foto alunni o progetti, 
autorizzazioni varie, in formato digitale o cartaceo da inserire in tutto il diario 

 
Segnalibro e bustina plastificata da applicare all’interno del diario per ciascun alunno 
 
Corpo interno del diario formata da: 
 
Totale 48 pagine in quadricromia (4 colori) da personalizzare di cui: 
 
   - Le prime 32 pagg. in quadricromia (4 colori) personalizzate da noi dedicate a: 

dati istituto, calendario scolastico, orari scolastici, regolamenti vari, foto scuole, 
foto progetti o alunni, disegni  degli alunni, ecc…. 

 
Altre 16 pagine in quadricromia (4colori) accavallate all’interno del diario per disegni alunni 
 

           Specifiche grafiche delle pagine del corpo centrale del diario: 
 
  -  Giorni da settembre (inizio scuola) 

          a giugno  (fine scuola) 
 

Le pagine devono avere queste caratteristiche: 
 
- Non universale ma datato giorno per giorno 
 - La prima pagina del mese deve contenere il calendario del mese stesso  
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 - Tutte le pagine del mese devono contenere a piede pagina un talloncino “Comunicazione Scuola 
famiglia” 
 - Inoltre deve avere una grafica e caratteristiche per agevolare alunni DSA: 
- bordo pagina un tratteggiato per tagliare l’angolo e scritto in stampatello maiuscolo  
- Tutti i giorni e i mesi devono essere scritti anche in Inglese / Francese / Tedesco / Spagnolo 
- Sabato e domenica su stessa pagina 
- Dietro ad ogni calendario del mese e in tutte le domeniche dell’anno va posto un gioco o                                        
un testo legato all’ambiente. 

 
-  In fondo 54 pagine per: 
  
 - pagine per Avvisi/Comunicazione scuola/famiglia 
                - 48 Talloncini forati di: 
  Giustificazione di assenza 
  Autorizzazione di uscita didattica / Viaggio istruzione 
  Permesso di entrata/uscita fuori orario 
- SICUREZZA 
 
- Omaggi: N..    copie 
 
- Consegna a carico dell’editore e tassativamente entro l’inizio della scuola a settembre 
 
- Assistenza tecnica e di scelta del materiale da inserire in tutto il diario e in  tutte le fasi, presso la 
nostra  sede, a carico dell’editore. 

Numero minimo di copie garantite: 500  

Specificare il prezzo comprensivo di IVA per il singolo pezzo considerando gli eventuali e seguenti 
ordini: 

 

 Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine da 500 fino a 599 copie (P1) 

 Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine da 600 fino a 699 copie (P2) 

 Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine da 700 fino a 799 copie  (P3) 

 Prezzo unitario per tutte le copie nel caso di ordine oltre le 800 copie (P4) 
 
La selezione delle Offerte sarà effettuata da un’apposita Commissione presieduta dal 
Dirigente Scolastico che effettuerà una valutazione secondo i criteri sotto specificati: 
 

Criterio Attribuzione del punteggio 

Prezzo Massimo 20 punti determinati con la seguente formula: 
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essendo P1, P2, P3, P4 i quattro prezzi sopra indicati 

Numero Copie Omaggio 10 punti per la fornitura gratuita di n. 30 diari personalizzati per 
l’Istituto 

Flessibilità nella 
distribuzione dei 
contenuti 

5 punti attribuiti dalla commissione sulla base di quanto indicato 
nella presentazione dell’offerta. 

Rispetto delle specifiche 
grafiche indicate nel 
bando 

5 punti attribuiti dalla commissione sulla base di quanto indicato 
nella presentazione dell’offerta. 

Rispetto delle specifiche 5 punti attribuiti dalla commissione sulla base di quanto indicato 



sui materiali e le 
composizioni del 
prodotto indicate nel 
bando 

nella presentazione dell’offerta. 

Qualità tecnica 
complessiva del prodotto 
e del progetto editoriale 

15 punti attribuiti dalla commissione sulla base della valutazione 
di un campione appositamente fornito ed eventualmente 
corredato da relazione tecnica. 

 
Punteggio massimo raggiungibile = 60 punti 
 
Nell’ambito di una procedura condotta secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, la valutazione in ordine all’idoneità e alla qualità di un progetto costituisce 
espressione paradigmatica di lata discrezionalità tecnica, con conseguente insindacabilità del 
merito di dette valutazioni ove non inficiate da profili di erroneità, di illogicità e di sviamento. 
 
Resta inteso che le offerte devono essere comprensive di tutte le eventuali spese accessorie, 
non saranno accettate spese aggiuntive non presenti nelle offerte;  
 
L’Istituto Scolastico si riserva di decidere in sede di valutazione dei preventivi se procedere 
con l’aggiudicazione. 
Si procederà ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e 
giudicata congrua. (art. 69 del regolamento di contabilità dello Stato) 
Dell’esito della gara è data comunicazione soltanto alla ditta aggiudicataria, mentre per le 
altre ditte vale quale comunicazione la pubblicazione dell’esito della gara all’Albo dell’Istituto 
e sul sito web  
 
 

 
SI PRECISA CHE: 

 

1) Le offerte,  indirizzate al Dirigente Scolastico,  dovranno pervenire entro le  ore 12.00 
del giorno 24.03.2015 alla Segreteria dell’Istituto Comprensivo di Alzano Lombardo a mezzo 
posta o mediante consegna a mano al seguente indirizzo: Via F.lli Valenti, 6   -  24022  
ALZANO LOMBARDO (BG). Non farà fede la data del timbro postale. Non saranno 
considerate valide le offerte inviate via e-mail o via fax. Sul plico contenente la domanda 
dovrà essere indicato il mittente e la dicitura Contiene Offerta. 

2) L’istituto Comprensivo di Alzano Lombardo non assume alcuna responsabilità per la 
dispersione di comunicazione dipendente da inesattezze nell’indicazione del recapito da 
parte del concorrente oppure da mancata o tardiva comunicazione di cambiamento 
dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o comunque imputabili 
a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.  

3) Il presente bando è pubblicato nel sito internet dell’Istituto www.icalzanolombardo.it. 
Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti presso gli Uffici di Segreteria  
dell’Istituto, Tel. 035/511390 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Claudio Cancelli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 comma 2, del decreto 
legislativo 39/93 


